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1. MUC PiCH

Quy trinh nay dugc bién soan nham thdng nhét trinh tu, cach thic thuc
hién cac budc tién hanh viéc chép thuan trung bay tranh, anh va cac hinh thac
théng tin khdc bén ngoai tru s¢ co quan dai dién nudc ngoai, t& chic nudc
ngoai.

Pdng thoi, quy dinh rd trach nhiém thuc hién cta cac ca nhéan lién quan
tai cac budc tuong tng trong Quy trinh nay.

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay dugc 4p dung cho cac don vi, c4 nhan lién quan trong
thuc hién chap thuan trung bay tranh, anh ‘va cac hinh thtrc théng tin khac bén
ngoai try sO co quan dai dién nude ngoai, t6 chirc nuéc ngoai ctia Cuc Thong tin
ddi ngoai.

- Cong chirc Phong Truyen thong ddi ngoai (PTTDN) chiu trach nhiém
tham muu cho Lanh dao Cuc té chic thuc hién quy trinh nay.

3. CAN CU PHAP LY
- Luat Béo chi; Luat stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Bao chi.

- Nghi dinh s6 88/2012/NDB-CP ngay 23 thang 10 ndm 2012 cua Chinh
phti v& hoat dong thong tin, bdo chi clia bdo chi nudc ngoai, co quan dai dién
nudc ngoai, t6 chirc nude ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu sb 04/2014/TT- BTTTT ngay 19 thang 3 ndm 2014 cua Bo
Thong tin va Truyen thdng quy dinh chi tiét va hudng dan thuc hién mot s Pidu
cua Nghi dinh s6 88/2012/ ND-CP ngay 23 thang 10 ndm 2012 cta Chinh phu
vé hoat dong thdng tin, bdo chi clia bao chi nude ngoai, co quan dai dién nude
ngoai, to chirc nudce ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh sb 1495/Qb-BTTTT ngay 14 thang 8 nim 2023 quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia Cuc Théng tin d6i ngoai.

4. DINH NGHIA VA VIET TAT

Mot sé dinh nghia va viét tit duoc st dung trong quy trinh nay gom:
- PTTDN: Phong Truyén thong dbi ngoai.

5. BOI CANH CUA PHONG TRUYEN THONG POI NGOAI

La mét don vi thuge Cuc Thong tin ddi ngoai, PTTPN ¢4 chung bdi canh
trong téng thé bdi canh cia Cuc Théng tin dbi ngoai da duoc phan tich tai Sb tay
chat luong. Tuy nhién, PTTPN c6 nhiing nét dic thu sau:



Véi vai tro tham muu co ché chinh sach va chu tri cac hoat dong hop tac
quéc té ctia Cuc, PTTDN la mét bd phan quan trong, gitp hoan thi¢n hanh lang
chinh séch trong linh vuc quén ly, 1a can cir dé trién khai céc cong viéc lién quan
mot cach c6 hiéu qua va ding quy trinh. Do d6, PTTDPN c¢6 méi quan hé chat
ché trong cong tac phdi hop véi don vi thude Cuc.

5.2. Boi canh bén trong
5.2.1. Vé co cAu, tb chirc, bién ché

- Thuén loi: Cac can b cua PTTDN déu c6 trinh do chuyén mon, nghiép
vu dap ting dugc yéu cau cong viéc, thuong xuyén ty nang cao k¥ nang dé xu ly
cong viéc mot cach kip thoi, hiéu qua.

- Kho khan: Sé luong can bo trong bién ché cua PTTDN con it, trong khi
do kh01 luong céng viéc nhleu do vay, doi lac, phong van chua kip thot giai
quyét cong viée dan dén mot sé nhiém vu chua dat hiéu qua nhu mong mudn.

5.2.2. Vé chirc ning, nhiém vu

PTTDN la don vi thudc Cuc Théng tin dbi ngoai, thuc hién chirc nang
tham muu, giup Cuc trudng xay dung co ché, chinh sach, van ban quy pham
phap luat trong linh vyc thong tin ddi 'ngoai; thuc hién quan ly nha nuoc va thue
thi phap lugt vé thong tin déi ngoai ddi voi céc co quan béo chi, xuét ban va hop
tac quoc té.

5.2.3. Tri thire ciia Phong Truyén thong ddi ngoai

Doi ngill can bg, cong chire c6 pham chét chinh tri vimg vang, ¢6 nang luc
chuyén moén t4t, trinh do thac s§, ¢ pham chét dao dic, dap ang dugc yéu cau
ngay cang cao cua cong viéc va chi dao tap trung cua cac cap Linh dao. Vi vay,
chat luong tham muu, tham gia cac hoat dong trong linh vyc quan ly thuong
xuyén duoc nang cao, dam bao dung quy trinh, c6 trach nhiém.

5.3. Nhu cau mong dgi ctia cac bén quan tim

Lanh dao Cuc yéu cau PTTDN quyét liét ‘trong cOng tac tham muu, dé
xudt co ché chinh sach trong linh vuc thong tin ddi ngoai; thuong xuyén ra soat,
danh gi4, theo doi, kiém tra viéc thuc hién céc vin ban quan ly nha nudc trong
[inh vuc thong tin dbi ngoai dé dua ra séng kién phu hop véi tinh hinh méi.

Thuc hién ung dung cong nghé thong tin trong giai quyét cong viéc, trlen
khai dich vu cong truc tuyén mirc do 4 nham tao thuan loi va dap tmg nhu cau
cta cac co quan dai dién nudc ngoai, to6 chitc nudc ngoai tai Viét Nam trong
viéc tiép nhén va giai quyét tha tuc hanh chinh.



Cac don vi thuéc Cyc mong dgi PTTDN phét huy tinh than hop tac,
thuong xuyén phoi hop kip thoi trong cong tac chuyén moén dé giai quyét cong
viéc dat hiéu qua, ding tién do.
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Chuyén vién PTTDN dugc giao nhiém vu xir ly tiép nhan hd so do co
quan, t6 chirc guri dén.

6.2.2. Xem xét ho so va dw théo vin ban chép thugn
Chuyén vién xem xét ho so.
Néu hd so khéng hop 18 thi tra lai ho so, yéu cu bd sung, hoan thién.

Néu hé so hop 1é thi trong vong 10 ngay ké tir ngay nhén dugc hé so hop
1€, chuyén vién dugc phan cong xtr ly phai du thao vin ban chap thuan va trinh
Lanh dao Phong xem xét.

6.2.3. Xem xét va trinh Linh dao Cuc

Lanh dao Phong xem xét, ra soat du thao van ban chap thuan do chuyén
vién duoc phan cong xu ly soan thao.

Néu khéng ddng y, Lanh dao Phong c6 ¥ kién chi dao va chuyén t6i
chuyén vién hoan thién, trinh lai.

Néu dong ¥, Lanh dao Phong ky trinh Lanh dao Cuc phu trdch xem xét,
phé duyét.

6.2.4. Xem xét, phé duyét
Lanh dao Cuc phu trach xem xét va phé duyét van ban chap thuén.

Néu khéng dong y, Lanh dao Cuc phu trach ¢ y kién chi dao va chuyén
lai Lanh dao Phong chinh sira, bd sung dé trinh lai.

Néu ddng y, Lanh dao Cuc phu trach phé duyét va chuyén cho Vin thu
Cuc dé phat hanh.

6.2.5. Phdt hanh vin ban chap thugn

Van thu Cuc phét hanh vin ban chép thuan theo quy dinh bang mot trong
cac hinh thurc sau:

- Chuyén theo duong cong van;
- Chuyén qua hé théng buu chinh cong ich;

- Chuyén qua Céng dich vu cong truc tuyén cua Bo Thong tin va Truyén
thong.

6.2.6. Luu ho so

Van thu Cuc, Chuyén vién PTTDN duogc giao tiép nhén, xtr Iy hé so co
trach nhiém Iuu trit hd so theo quy dinh hién hanh.



STT Tén ho so Noi luu Thoi gian luu

1. | Vin ban chép thuén trung bay tranh, | - Van thu Cuc
anh va c.éc hinh thie théng tin khdc | _ prrpn 03 nam
bén ngoai tru s co quan dai dién nudc

ngoai, to chirc nude ngoai.

8. PANH GIA RUI RO

Céc rui ro chinh c6 thé xay ra va bién phap dbi phé rui ro khi thuc hién
quy trinh nay:
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cham theo quy hanh van ban chap
dinh. thudn cho co quan, t6
churc.

9. PHU LUC

Don dé nghi trung bay tranh, anh va cac hinh thic thong tin khac bén
ngoai try sé& co quan dai dién nuéc ngodi, t6 chic nudc ngoai:
BM. PTTDBN.01.01.
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DON DE NGHI TRUNG BAY TRANH, ANH VA
CAC HINH THUC THONG TIN KHAC BEN NGOAI TRU SO
CO QUAN DAI DIEN NUOC NGOAIL, TO CHUC NUOC NGOAI

B BITE v ooimmemsmsme it scimessesas st

1. Tén co quan, to chirc dé nghi trung bay tranh, anh va cac hinh thic
thong tin khac:

Dia chi:

bién thoai: Fax:

Website: Email:

Dang hoat dong hop phap tai Viét Nam theo:

Giy phép/Quyét dinh thanh 1ap sé: Cép ngay:
Co quan cap gidy phép:

S6 ding ky kinh doanh (néu ¢d):

2. Ngudi dai dién theo phap luit ciia co quan, t6 chirc Ia nguoi chiu trach
nhi¢m trung bay tranh, anh va cac hinh thie thong tin khac:

Ho va tén:

Quéc tich:

Chure danh:

$6 CMND/ S6 CCCD (hodic hé chiéu):

Noi cép:

3. Noi dung tin, tranh, dnh trung bay (ghi cu thé kich thuévc):
4. Hinh thirc trung bay:

5. Muc dich trwng bay:

6. Pia diém trung bay:

Chung t6i cam két tuan thu ddy di cac quy dinh phap ludt hién hanh cta Viét
Nam.
Nguwoi dai dién theo phap luat
cia o’ quan, to chire
(Ky tén, dong ddu)



