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1. MUC PiCH

Quy trinh nay dugc bién soan nham thdng nhét trinh tu, cach thue thyc hién
céc bude phdi hop to chire cac su kién thong tin dbi ngoai t6 chirc tai nudc ngoai.

Déng thoi quy dinh rd trach nhiém thuc hién cta céc ca nhan lién quan tai
cdc budc tuong Ung cua Quy trinh nay.

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay duoc ép dung cho cac don vi c6 lién quan trong vigc phéi
hop to chire cac su kién théng tin ddi ngoai t6 chirc tai nude ngoai ctia Cuc Thong
tin ddi ngoai.

- Phong Nghiép vu - Diéu phéi chiu trach nhiém tham muu cho Lanh dao
Cuc t6 chirc thyuc hién quy trinh nay.

3. CAN CU PHAP LY

- Nghi dinh s6 72/2015/NB-CP ngay 07/9/2015 cta Chinh phil vé quan ly
hoat dong thong tin dbi ngoai;

- Thong tu s6 02/2019/TT- BTTTT ngay 08/3/2019 cta Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén thong huéng dan vé quéan ly hoat dong thong tin ddi ngoai cta cac
b9, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phu;

Quyet dinh s 1495/QD-BTTTT ngay 14/8/2023 quy dinh chirc néng,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia Cuc Thong tin ddi ngoai.

4. PINH NGHIA VA VIET TAT

Mot s6 dinh nghia va viét tit duoc sir dung trong quy trinh nay goém:
TTDN: Thong tin di ngoai

PNVDP: Phong Nghiép vu - Diéu phéi

5. BOI CANH CUA PHONG NGHIEP VU- PIEU PHOI

La mot don vi tryc thuge Cuc Thong tin ddi ngoai, phong Nghi€p vu - Piéu
phdi c¢6 chung bdi canh trong tong thé bdi canh cia Cuc Thong tin doi ngoai da
dugc phén tich tai S6 tay chat luong. Hién tai, phong Nghi¢p vu - Piéu phdi cé
tong sb cén bo, cong chire 12 06 ngudi, gdm c6 01 Truong phong, 01 Phé Trudng
phong va 04 chuyén vién.

Phong Nghiép vu - Didu phéi 14 diu mébi hudng dan va phdi hop véi cac don
vi chlrc nang cua céc bg, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu trién khai
cong tac thong tin doi ngoai. Ngoai ra, phong Nghiép vu - Piéu phdi c6 quan hé
cong tac vdi cac Cuc/Vu chirc nang ctia Bo Théong tin va Truyén thong trong viéc



trién khai cong tac nhan quyen va tuyén truyén bién, dao; c6 quan hé véi cac don vi
trong Cuc dé trién khai cac nhiém vu thudc chirc ning, nhiém vu cta Cuc Thong tin
d6i ngoai.

5.2. B6i canh bén trong
5.2.1. V& co ciu, t6 chire, bién ché

- Thuén loi: Cac cong chirc cia PNVDP déu c6 trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu ddp ing duoc yéu cau cong viéc, thuong xuyén tu nang cao kj nang dé xu ly
cong viéc mdt cach kip thoi, hiéu qua.

- Khé khian: S8 luong cong chirc tai PNVDP con thiéu; trong khi d6 khoi
lugng cong viéc lai rat 16n dan dén tinh trang cong chirc déu lam viéc qua tai.

5.2.2. Vé chirc ning, nhiém vu

Phong Nghiép vu - Diéu phdi 1a don vi thuoc Cuc Thong tin d6i ngoai, co
chirc nédng tham muu, giup Cuyc truong trién khai cong tac quan ly nha nudc vé

thong tin d6i ngoai khdi céc bd, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phu, cu
thé:

- Chu tri, phoi hop xdy dung, trinh B9 trudng ban hanh hoac dé Bo truong
trinh cp c6 thdm quyén phé duyét chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién dai
han, trung han, hang nam, chwong trinh, dé 4n, du 4n thudc linh vuc thong tin doi
ngoai.

- Hang nam, xdy dung, téng hop va trinh B9 truéng bao cdo Chinh phu vé
hoat dong thong tin d6i ngoai cua cac Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh
phu.

- La dau moi trién khai cong tac nhan quyén va cong tac tuyén truyén bién,
dao cua Bo Thong tin va Truyén thong.

5.2.3. Tri thire ctia phong Nghiép vu - Piéu phoi

Doi ngil cong chire cua phong ¢6 pham chét chinh tri vimg vang, c¢6 nang luc
chuyén mon khé, dap tmg duoc yéu cau chi dao tap trung, quyét liét va ngay cang
cao cua lanh dao Cuc. BO phan chuyén vién dugc tuyén chon, dap Umg ca vé trinh
d6 va pham chat dao duc. Do vay, chét luong tham muu, tong hop, tham gia xay
dung céc chuong trinh cong tac l6n ctia B da dugc néng 1€n; bién tap, thu thap xu
ly thong tin, dam bao kip thoi, ding phép luét va ding thim quyén.

5.3. Nhu cau mong dgi ctia cac bén quan tam

Lanh dao Cuc yéu cau va mong doi phong Nghiép vu - Piéu phdi ngay cang
nang cao chét lugng tham muu trién khai x4y dung céc van ban quy pham phép
lut, van ban hudng dan trién khai cong tac thong tin dbi ngoai, nang cao hiéu luc
quén 1y nha nuée vé thong tin ddi ngoai ctia Cuc;



Thyc hién Ung dung cong ngh¢ thong tin trong viéc trién khai cac cong viéc
chuyén mén; ddi méi phuong thirc tuyén truyén va thong tin dbi ngoai.

Trong qua trinh lam viée, cac don vi thuge Cuc mong doi phong Nghiép vu -
Piéu phdi phoi hop kip thoi, dam bao ding tién do, néng cao chét luong y kién

déng gop, gop phan nang cao vi thé ctia Cuc Théng tin d6i ngoai.

6. NOI DUNG

6.1. So dd

6.1.1. Truwdng hop 1 — Bg chii tri khong c6 dé xuéat phdi hop

Nguwoi thue hién

Qua trinh thuce hién

M6 ta / biéu mau

Ti€p nhan béo céo ctia B chu tri

Chuyén vién su kién 6.2.1.1
N
Theo dai, tbng hop vao Bao cdo cong
tdc TTDN cédc bg, co quan ngang bd, co 6222

Phong Nghiép vu - Diéu phéi

Chinh phu hing nam

quan thudc Chinh pht trinh Thu tudng

6.1.2. Truong hop 2 — Bo chi tri c6 dé xuit phoi hop tuyén truyén

Nguwoi thue hién

Qua trinh thyc hién

Mo ta / biéu mau

Sk s A - 6.1.2.1
Tiép nhén ho so, tham muu vén <
Chuyén vién ban ve viéc phoi hop
/\ Khéng
Léanh dao phong Dat Xem xét ndi dung, thé dat 6.1.2.2
thire, ky va trinh LBC <
Khéng
= dat
Lanh dao Cuc Dat :
' Xem xét va phé duyét - 6.1.2.3
Ra soat thé thire va phat 6.1.2.4
Vién thu Cuc P

hanh




Lénh dao Bo Xem xét va phé duyét 6.1.2.5

v

o Tong hop vao Béo céo cong tac TTDN céc bo, _
Phong Nghiép vu - Diéu phoi co quan ngang bg, co quan thude Chinh phu 6.1.2.6
trinh Tha tudng Chinh pht hang ndm

6.2. M5 ta chi tiét

6.2.1. Truong hop 1 - khong cé dé xuat phdi hop

6.2.1.1. Tiép nhan

Chuyén vién dugc giao nhiém vu xu ly tiép nhan, xem xét ho so.
6.2.1.2. Phong Nghiép vu - Diéu phdi

Phong Nghiép vu - Piéu phdi luu hd so; tong hop xay dung Béo cao Thu
tuéng Chinh phu ket qua cong tac quan ly nha nuéc vé thong tin doi ngoai thuc
hién Thoéng tu s6 02/2019/TT-BTTTT cua BO Thong tin va Truyén thong hang nam

6.2.2. Truwong hop 2 - ¢6 dé xuat phoi hop
6.2.2.1. Tiép nhén

Chuyén vién dugc giao nhiém vu x1r ly ti€p nhén, xem xét ho so va du thao
véan ban phuc dép co quan chu tri sy kién vé viéc phoi hop to chire su kién.

6.2.2.2. Xem xét cia Lanh dao ph(‘)ﬂg

Lanh dao phong xem du thao vé ndi dung va thé thirc van ban.
Néu khong dat chuyén lai chuyén vién lam lai.

Néu dat trinh Lanh dao Cuc xem xét.

6.2.2.3. Lanh dao Cuc xem xét va phé duyét

Lanh dao Cuc xem xét Du thao van ban.

Néu khong dat chuyén lai phong lam lai.

Néu dat chuyén lai Van thu dé phat hanh.

6.2.2.4. Van thu phat hanh

Vin thu ra soét thé thirc va phat hanh.







6.2.2.5. Lanh dao B§

Xem xét va phé duyét

6.2.2.6. Phong Nghiép vu - Diéu phdi

Phong Nghiép vu - Diéu phdi phdi hop trién khai thuc hién; luu hd so; Tong

hop vao Béo cdo cong tac TTDN céc b9, co quan ngang bg, co quan thuoc Chinh
phu trinh Thu tuéng Chinh pht hang nam.

7.HO SO
‘ h o
STT Tén hd so Ky hiéu Noi luu e
luru toi thiéu
Béo cdo phdi hop to - Van thu Cuyc. ]
chtrc cac sy kién thong 03 nam

" s Ny - Phong NVDP
tin doi ngoai to chuc tai

nudc ngoai cua Cuc
Thoéng tin doi ngoai.

8. PANH GIA RUI RO

Céc rtii ro chinh c6 thé xay ra va bién phap dbi phé rui ro khi thuc hién quy
trinh nay:

- . Tan xuat xuét hién Mirc do anh huwéng e Joe g
Rui ro chinh - 2 ey : Bién phap doi
SEL htht gapea | Lowimg | Tl Hiem | oo LY o | g hé rii ro
y xuyén | thoang | Kkhi p p :
1 Céc don vi gui " " Phong NVDP ¢6
bdo c4do cham van ban don doc
Cc don vi xy ScHE N YRR
A dién thoai trao
dung bao céo S i
2 i it vi X X doi, cap nhat
atd thém thong tin tir
cau O
don vi bao cao




