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1. MUC PiCH
- Quy trinh nay quy dinh trinh ty, cach thirc thuc hién cac budc tién hanh
viéc xdy dung K& hoach thong tin di ngoai cua BJ. Dong thoi quy dinh rd
trach nhiém thuc hién ctia cdc ca nhan lién quan tai cac budc tuong ung cua
hoat dong nay.
2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh ndy dugc 4p dung trong cdng tac xay dung ké hoach thong tin
d6i ngoai ctia BO.
- Can b9, cong churc phong Truyén thong déi ngoai chiu trach nhiém tham
muu cho Lanh dao Cuc to chtre thuc hién quy trinh nay.
3. CAN CU PHAP LY
- Nghi dinh sé 72/2015/ND-CP ngay 07/9/2015 ctia Chinh phu vé quan ly
hoat dong thong tin d01 ngoai;

Quyet dinh s6 1495/QD-BTTTT ngay 14/8/2023 cua Bo trucmg Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu
to chtrc cia Cuc Thong tin doi ngoa1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTPN: Cuc Théng tin ddi ngoai

- P.TTDPN: Phong Truyén thong déi ngoai

- KHTTDN: Ké hoach thong tin ddi ngoai.

5. BOI CANH CUA PHONG TRUYEN THONG POI NGOAI

La mot don vi thuge Cuc Thong tin ddi ngoai, PTTPN c¢6 chung bdi canh
trong tong thé bdi canh ctia Cuc Thong tin dbi ngoai da dugc phan tich tai S tay
chat lugng. Tuy nhién, PTTBN c¢6 nhimng nét dic thd sau:

Véi vai tro tham muu co ché chinh sach va chu tri cac hoat dong hop tac
quc té ctia Cuc, PTTDN la mot bd phan quan trong, giup hoan thién hanh lang
chinh sach trong linh vuc quan ly, 1a can cir dé trién khai cac cong viéc lién quan
mdt cich c6 hiéu qua va dung quy trinh. Do d6, PTTDN c¢6 mdi quan hé chit
ché trong cong tac phéi hop véi don vi thudc Cuc.

5.2. Boi canh bén trong
5.2.1. Vé co cAu, td chirc, bién ché

- Thuén loi: Céc‘cén bo cia PTTPN déu ¢6 trinh do chuyén mon, pghiép
vu dap img dugc yéu cau cong viéc, thuong xuyén tu nang cao ky nang dé xu ly
cong viéc mot cach kip thoi, hiéu qua.

- Kho khan: S6 lugng can bo trong bién ché cua PTTDN con it, trong khi

do kh01 lwrong cong viée nhleu do vay, doi ltic, phong van chua kip thoi giai
quyet cong viée dan dén mot s nhiém vu chua dat hiéu quéa nhu mong mubn.

5.2.2. Vé chirc nang, nhiém vu

PTTDN 1la don vi thuoc Cuc Thong tir} dbi ngoai, thuc hién chirc nang
tham muu, gitp Cuc trudng xay dung co ché, chinh sach, vian ban quy pham
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phap luét trong linh vuc théng tin d6i ‘ngoai; thuc hién quan ly nha nuoc va thuc
thi phap luét vé thong tin ddi ngoai ddi véi cac co quan béo chi, xuét ban va hop
tdc quoc té.

5.2.3 Tri thirc cia Phong Truyén thong ddi ngoai

Doi ngl can bo, cong chue cé pham chat chinh tri viing vang, c6 nang luc
chuyén moén tét, trinh do thac s§, c6 pham chat dao dec, dap ung duoc yéu cau
ngay cang cao cia cdng viéc va chi dao tép trung clia cac cap Lanh dao. Vi vay,
chat lwong tham muu, tham gia cdc hoat dong trong linh vyc quan ly thuong
xuyén dugc nang cao, dam bao dung quy trinh, ¢ trach nhiém.

5.3. Nhu cau mong dgi cua cac bén quan tam

Lanh dao Cuc yéu cau PTTDN quyét liét ‘trong cong tac tham muu, dé
xuét co ché chinh sach trong linh vuc thong tin déi ngoai; thudng xuyén ra soat,

danh gi4, theo dbi, kiém tra viéc thuc hién cic vin ban quan ly nha nudc trong
linh vuc thong tin d6i ngoai dé dua ra sang kién phii hop v6i tinh hinh méi.

Thuc hién tmg dung cong nghé thong tin trong giai quyét cong viéc.

Cac don vi thugc Cuc mong doi PTTDN phét huy tinh than hop tac,
terO'ng xuyén phéi hop kip thoi trong cong tic chuyén mén dé giai quyét cong
viéc dat hiéu qua, dung tién dd.
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Van thu Cuc

Phat hanh cdng van dén
cac don vi lién quan

6.2.4

Chuyén vién

du thdo Quyét dinh, Ke hoach théng tin
ddi ngoai trén co s tdng hop v kién cua
cac don vi lién quan, du thao cong van gui
céc don vi lién quan xin y kién vé du thao
Ké hoach thong tin d6i ngoai, trinh Lanh
dao phong phé duyét

6:2:5

Lanh dao phong

v

Xem xét va trinh Lanh
dao Cuc phé duyét cong

6.2.6

Lanh dao Cuc

Dat

l Khéng

Xem xét vé phé duyét cdng vin dat

6.2.7

Vin thu Cuc

Phét hanh cong van dén
cac don vi lién quan

6.2.8

Chuyén vién

Y

Hoan chinh du thao Quyét dinh, K& hoach
thong tin d6i ngoai trén co s& tong hop y
kién gop y ctia cac don vi lién quan, du
thao Phiéu trinh Lanh dao Bo phé duyét
Quyét dinh ban hanh K& hoach thong tin
ddi ngoai, trinh Lanh dao phong phé

A

duyét

6.2.9

Léanh dao phong

Dat

¢ Khéng
dat

Xem xét va trinh Lénf’l
dao Cuc phé duyét Phiéu
trinh

6.2.10




Léanh dao Cuc Xem xét va trinh LD Bo ky phé

duyét va cho y kién chi dao 6.2.11

e T

Giri Van phong B6 hd
so trinh LBB

6.2.12

Vién thu Cuc

v

Trinh LD B¢ phé duyét va phat hanh
Van thu Bo theo quy dinh 6.2.13

6.2. M6 ta chi tiét
6.2.1. Cong vin dé nghi cac don vi lién quan dé xuat noi dung Ké
hoach thong tin dbi ngoai

Chuyén vién dwoc glao nhiém vy xir ly dy thio cong van dé nghi cac
don vi lién quan thudc Bo va thudc Cuc xdy dung Ké hoach théng tin dbi ngoai,
trinh Lanh dao phong phé duyét.

6.2.2. Xem xét ciua Lanh dao phong

Lanh dao phong xem xét, phé duyét du thao cong van.
Néu khong dat chuyén lai chuyén vién lam lai.

Néu dat trinh Lanh dao Cuc xem xét.

6.2.3. Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién chi dao
Lanh dao Cuyc xem xét, phé duyét du thao céng van.
Néu khéng dat chuyén lai phong lam lai.

Néu dat chuyén lai Van thu Cuc dé phéat hanh.

6.2.4. Van thu Cuc phat hanh

Van thu Cuc phét hanh cong van dén cac don vi theo quy dinh.
6.2.5. XAy dung du thio K& hoach théng tin ddi ngoai

Chuyén vién dwgc glao nhiém vu xir ly du thao Quyet dinh, K& hoach
thong tin doi ngoal trén co s tong hop y klen cua cac don vi lién quan, du thao
cdng van gl cac don vi lién quan xin y kién vé du thao Ké hoach thong tin doi
ngoai, trinh Lanh dao phong phé duyét.

6.2.6. Xem xét ciia Lanh dao phong

Lanh dao phong xem xét, phé duyét du thao cong van.
Néu khong dat chuyén lai chuyén vién lam lai.

Néu dat trinh Lanh dao Cuc xem xét.

6.2.7. Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién chi dao
Lanh dao Cuc xem xét, phé duyét du thao cong van.
Néu khéng dat chuyén lai phong lam lai.



Néu dat chuyén lai Vin thu Cuc dé phat hanh.
6.2.8. Van thuw Cuc phat hanh
Vin thu Cuc phat hanh céng van dén cac don vi theo quy dinh.
6.2.9. Hoan chinh du thao Ké hoach thong tin di ngoai
Chuyén vién dugce giao nhi¢ém vy xir ly hoan chinh dy théo Quyet
dinh, K& hoach thong tin 601 ngoai trén co so tong hop y kién gop y cua cac don

vi lién quan, du thao Phiéu trinh Lanh dao B phé duyét Quyét dinh ban hanh
K¢é hoach thong tin ddi ngoai, trinh Lanh dao phong phé duyét.

6.2.10. Xem xét cua Lanh dao phong

Lanh dao phong xem xét, phé duyét du thao Phiéu trinh.
Néu khong dat chuyén lai chuyén vién lam lai.

Néu dat trinh Lanh dao Cuc xem xét.
6.2.11. Lanh dao Cuc xem xét va trinh Lanh dao B0
Lanh dao Cuc xem xét, phé duyét du thao Phiéu trinh.

Néu khong dat chuyén lai phong lam lai.

Néu dat chuyén lai Van thu Cuc dé phéat hanh.

6.2.12. Van

thu Cuc phat hanh

Van thu Cuc gui Van phong Bo hd so trinh Lanh dao Bo theo quy dinh.

6.2.13. Van

thw Bo phat hanh

Vian thu Bo phat hanh Quyét dinh, Ké hoach thong tin di ngoai sau khi
dugc Lanh dao B phé duyét.

7. HO SO LUU
TT Vin ban luu Tho1i gian Trach nhiém
’ lu'l} luu

1. | Céc cOng van, phiéu trinh, quyét dinh | Toi thiéu 01

nam trude khi . A
, oliiyen T Phong Truyén

2. | K& hoach sau khi da dugc ban hanh = thong doi ngoai

trit chung co
quan

8. DANH GIA RUI RO
Céc rii ro chinh c6 thé x4y ra va bién phap dbi pho rui ro khi thuc hién

quy trinh nay:
Rili ro chinh c6 Langupsuathion | Mecslpach Beime s g
STT = Thwong | Thinh | Hiem " £ t s
thé xdy ra " : . Cao | Viwra | Thap rui ro
xuyén | thoang | khi
1 Céc don vi giri van " - Phong TTDN c6

ban phan hoi chdm

van ban don doc

Céc don vi gop y
van ban chua ding
yéu cau

Phong TTBN dién
thoai trao ddi, cap
nhét thém thdong tin
tir don vi gop y




